Brf Tärnan 2 – styrelsens sysslor

Grundläggande: Styrelsens uppgift är att förvalta föreningens gemensamma tillgångar enligt stadgarna. Om stadgarna inte följs och föreningen lider ekonomisk skada finns det risk att styrelsen inte får ansvarsfrihet av årsstämman, vilket i sin tur kan leda till rättsliga konsekvenser om medlem väljer att gå vidare rättsligt. Konsultera alltid stadgarna vid osäkerhet! Styrelsemedlem ska inte nyttja sin position till att agera i egen sak.

Maj/juni
	Vad
	Hur
	Vem

	Konstitutionsmöte efter årsstämman
	Möte
	

	Registrera ny styrelse till Bolagsverket
	Bolagsverket
	

	Informera medlemmar om ny styrelse
	Hemsidan, medlemsutskick
	

	Beställa containter sommar
	Ring Rang Sells
	



Juli/Augusti/September
	Vad
	Hur
	Vem

	Planera städdag i oktober
	Lista sysslor enligt Björns mall
Ev inköp av utrustning, färg mm
Informera medlemmar
Ordna fika
	

	Beställa container städdag + årsskiftet
	Ring Rang Sells
	



Oktober/November/December
	Vad
	Hur
	Vem

	Genomföra städdag
	
	

	Budgetarbete
	Utkast från Arcada, granska och godkänna i styrelsen
	

	Se över förvaltningsplan
	Björns förvaltningsplan
	

	Kontakt med fastighetsskötsel vid snöröjning/isbekämpning
	Rentec
	



Januari/Februari/Mars
	Vad
	Hur
	Vem

	Kontakt med fastighetsskötsel vid snöröjning/isbekämpning
	Rentec
	

	Fastställa årsredovisning
	Förvaltningsberättelse skrivs (utgå från förra årets)
Arcada sammanställer ekonomisk redovisning
	

	Aktivera revisorer (KPMG och internrevisor)
	Se valda revisorer på tidigare årsstämma
	

	Förbered årsmöte
	Bestluta och informera om datum
	

	Planera städdag i april
	Lista sysslor enligt Björns mall
Ev inköp av utrustning, färg mm
Informera medlemmar
Ordna fika
	

	Beställa container städdag + ev sommar
	Ring Rang Sells
	



April/Maj
	Vad
	Hur
	Vem

	Genomföra städdag
	
	

	Bered ev inkomna motioner (ska vara inlämnade före 1 april)
	Se stadgar
	

	Sätt agenda till årsstämma
	Se stadgar
	

	Kalla till årsstämma (4-6 veckor innan)
	Genom utdelning och e-post (utgå från tidigare kallelser)
	

	Skicka ut fastställd årsredovisning (senast 2 v innan stämma)
	Utdelning och e-post
	

	Genomför årsstämma
	Förbered stämmoordförande och protokollförare, ev även justeringspersoner
	

	Beställ sopning, alternativt gör detta på städdag
	Rentec, dock kostar detta extra för oss
	



